(2) Processo: Distribuicdo da carga hordria de atividades docentes

Descrigéo

Definir oferta de
turmas, turnos
e disciplinas
para ingresso no
semestre letivo de
forma coletiva no
DEPE

Levantar o
numero de
turmas, unidades
curriculares,
espaco fisico e
docentes
Definir
metodologia e/
Ou parametros
para confecgédo do
quadro de horarios

Elaborar uma
prévia dos horarios
e analisar em
reunido de drea

Definir os horarios
das turmas com
0s nomes dos
docentes

Encaminhar
planilha com
0s hordrios das
turmas e dos
docentes ao chefe
do DEPE

Responsavel

Departamento
de Ensino,
Pesquisa e

Extensdo

Coordenadoria
de Area e/
ou Chefe do
DEPE

Coordenadoria
de Area e/
ou Chefe do
DEPE

Coordenadoria
de Area e/
ou Chefe do
DEPE

Coordenadoria
de Area e/
ou Chefe do
DEPE

Coordenadoria
de Area e/
ou Chefe do
DEPE

Prazo Instrumentos
de Apoio
PPC, PDI, ODP,
calendario
académico,
calendario de
ingresso, SisU
Antes do
final do
semestre
anterior
Sistema
Timetables,

Planilha padréo
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Conferir e divulgar

a planilha de Chefe do
hordrio dos DEPE
docentes
Encaminhar, via
e-mail, planilha de Coordepadoria
hordrios revisada de Area
aos docentes
Publicar e/
ou encaminhar
para publicagéo Mural
0 quadro de Coordenador | antes do '
L __ : L INTRANET, pasta
horarios definitivo de Area inicio das .
fisica, etc.
para consulta
da comunidade
académica
Elaborado por: Aprovado por: Data: set. Verséo: 001
CGPI CGPI 2010
TERMINOLOGIA

DEPE — Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensdo
PDI — Plano de Desenvolvimento Institucional.

PPC — Projeto Pedagdgico do Curso.
ODP — Organizacdo Didatico Pedagdgica.
Sistema Timetables — Software para montar o hordrio escolar.

LEGISLACAO

Nada consta para esse processo.
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(Departamento de Ensino,
Pesquisa e Extensao)
Definir cferta de tunmas,
turnos e dsciplinas para
ingresso no semestre letivo
de fonma coletiva no DEPE

(Coordenadoria de Area
ou Chefe do DEPE)
Levantar o nimero de
tummas, unidades curnculares,
espaco fisico e docentes

|

(Coordenadoria de Area
ou Chefe do DEPE)
Definir metoda ogia &'ou
pardmetros para confeccao
do quadro de hordrios

|

(Coordenadoria de Area
ou Chefe do DEPE)
Elaborar uma prévia dos
hordrics e analisar em
reunido de area

]

(Coordenadaria de Area
ou Chefe do DEPE)

FLUXOGRAMA

(Coordenadoria de Area
ou Chefe do DEPE)
Encaminhar planilha com

Definir os hordrios das
turmas com os nomes
dos docentes
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os hordrios das tummas e
dos docentes ao chefe
do DEFE

(Chefe do DEPE)

Conferir e dwigar a

planilha de horario
dos docentes

|

(Coordenadoria de Area)

Encaminhar, via e-mail,
planilha de hordrios

revisada aos docentes

(Coordenadoria de Area)
Publicar e/ou encaminhar
para publicacdo o quadro
ce hordrios definitivo para
consulta da comunidade
académica




